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Preambule :

Le reglement spécifique des études a pour objectif de compléter le Reglement
Général des Etudes de létablissement (RGE) en fixant, pour chacune des formations,
les dispositions particulieres liees notamment, aux conditions dadmission, a
linscription pédagogique, a lorganisation des enseignements et aux controles des
connaissances et des compétences.

1.Dispositions générales

Les dispositions generales sont fixees dans le RGE - Les éléments a indiquer ici doivent

étre conformes au RGE.

L'admission en 1ére année de Master MEEF est réegie par les
conditions d'accés prévues par les dispositions legislatives et
réglementaires en vigueur et la procédure prealable d'admission
fixée par les instances universitaires.

L'examen des candidatures s'appuie sur :

- le parcours antérieur du candidat et notamment les formations
conseillées ;

- les aptitudes du candidat a poursuivre la formation demandée ;

- la motivation du candidat au regard de son projet personnel et
professionnel.

En fonction des parcours, l'étude des dossiers peut porter sur les
résultats académiques et universitaires antérieurs, l'expéerience
professionnelle....

Conformément a la réglementation (art. L612-6-1 du code de
'éducation), l'admission en deuxieme année de master est de droit,
sous reserve d'avoir valide les 60 premiers credits europeens
correspondant aux deux semestres de la premiére année du méme
parcours de master.

Pour les autres demandes d'accés en 2éme année de Master, les
candidatures seront étudiées par les commissions pédagogiques
d'admission selon le calendrier des campagnes de candidatures de
l'Université de La Reunion.
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Les éléements a indiquer ici doivent étre conformes au RGE

Linscription pédagogique aux difféerents enseignements
suivis (unités denseignement obligatoires, optionnelles ou
libres) est effectuée au plus tard le 15 septembre 2026.

Les demandes de validation ou déquivalence d'Unité
d'Enseignement (U.E) doivent étre enregistrées au Pole
Pédagogie de [INSPE au moment de cette inscription.
L'étudiant devra justifier dacquis équivalents au contenu de
lUE dont il sollicite la dispense.

Lensemble des choix arrétés lors de cette inscription
peédagogique est définitif.

La décision est notifiee a létudiant. En cas de réclamation, ce
dernier dispose dun délai de 8 jours pour demander une
révision de la décision dequivalence.

Le contrat pédagogique pour la réussite etudiante est obligatoire pour les étudiants
inscrits en Licence et en Licence professionnelle - Les éléments a indiquer ici doivent
étre conformes au RGE.

Non concerné

Non concerné
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Ce parcours s'adresse aux professionnels de la formation d'adultes
(cadres et formateurs de terrain ou d'institut dans les métiers du
social et de la santé, tuteurs, maitres formateurs, compagnons et
conseillers  pédagogiques de lenseignement primaire ou
secondaire, etc.) souhaitant se spécialiser ou s'orienter vers :

- le conseil et 'accompagnement des trajectoires professionnelles ;
- la formation de formateurs et d'adultes ;

- la mise en ceuvre des principes d'éducation et de compétence
tout au long de la vie compte tenu de la diversité des dispositifs
(VAP, VAE, VES, DIF) et des restructurations économiques des
organisations.

2.0rganisation des enseignements

cf : tableau des MCCC

Master 1 MEEF Formation de formateur : 16gh
Master 2 MEEF Formation de formateur : 166h

Se reporter au tableau des Modalités de Controle des Connaissances et des
Competences (MCCC) en annexe

Page 4 sur 16



Dans le cadre de la recherche a mener, le nécessaire rapport
aux terrains professionnels s'effectuera lors du stage. Celui-ci
pourra s'effectuer au sein de la structure dans laquelle le
stagiaire travaille. Ceci reclamera que soient clairement
repérés des moments de recueil de données permettant de
documenter les hypothéses de travail en lien avec la
problématisation du mémoire. La visée de recherche étant
de transformer les milieux et terrains investis, la ou les
questions de départ du travail pourront reprendre certaines
des questions vives dans le domaine professionnel
d'exercice. Si l'ancrage sur une expérience professionnelle
actuelle est obligatoire, le stage peut étre en revanche rendu
facultatif dans certains cas spécifiques, apres étude de la
situation du stagiaire et décision du responsable
pédagogique de la formation. Le nombre d'heures des UE
consacrées au stage et a la recherche n'est par consequent
pas affecté par labsence de stage. Les professionnels
souhaitant s'appuyer sur l'exercice quotidien de leur métier
peuvent le faire sans qu'une convention de stage ne soit
requise. Lessentiel du travail consistera alors, pour le
stagiaire et son (ses) encadrant(s), a creer les conditions de
ladequation de lexpérience professionnelle avec la
production d'une note de progression de M1 et d'un memoire
de M2,

1. LANOTE DE PROGRESSION

La note de progression realisée au cours de la premiere
année du master rend compte du travail de formulation des
questions de recherche, conduisant a une problématique et
permettant d'orienter une méthodologie de recueil et de
traitement des données.

2. MEMOIRE

Conformeéement a l'arrété Master du 24 juillet 2020 fixant le
cadre national des formation dispensées au sein des masters
« metiers de l'enseighement, de l'eéducation et de la
formation » art.18, la production d'un mémoire de recherche
et la soutenance sont obligatoires et conditionnent
'obtention du Master.

Il est precise que l'éetudiant devra avoir l'accord de son
directeur de memoire pour soutenir.

Les directeurs de meémoire sont designes parmi les membres
de l'équipe pédagogique, avec leur accord et sur proposition
du responsable du parcours. Un professionnel ou
institutionnel peut également étre associe au suivi, a
l'encadrement eu au jury de soutenance du mémoire.

Le meémoire fait l'objet d'une soutenance et d'une évaluation
par un jury compose d'au moins deux membres (dont au
moins un enseignant-chercheur de l'équipe pedagogique).
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Afin de lutter contre le plagiat, les mémoires de recherche a
viseée professionnalisante (MRP) sont accompagnés d'un
engagement individuel de 'étudiant(e) signé et daté. En
outre, ces MRP doivent étre obligatoirement soumis a une
plateforme anti-plagiat pour analyse. Si l'analyse anti-plagiat
du document fait apparaitre un taux de plagiat juge excessif,
la soutenance ne sera pas autorisée.

3. MAITRISE D'UNE LANGUE ETRANGERE

Conformément a l'article 8 de lArrété du 27 aout 2013 fixant
le cadre national des formations dispensées au sein des
masters « métiers de l'enseignement, de l'education et de la
formation », la formation au sein de tous les parcours, a
l'exception des parcours Langues, integre un enseignement
visant la maitrise d'au moins une langue étrangere en
référence au niveau B2 du cadre européen commun de
référence pour les langues. Cet enseignement est sanctionné
par l'attribution de crédits. Ces crédits ne peuvent pas étre
obtenus par compensation. La validation de l'enseignement
"LVE niveau B2" conditionne l'obtention du Master MEEF.

i Principe : en application de larrété du 30 juillet 2019 définissant le cadre national de |
. scolarite et dassiduite des étudiants inscrits dans une formation relevant du
i ministere de lenseignement superieur, les étudiants doivent étre inscrits et
assidus aux cours, travaux pratiques ou dirigés et réaliser les stages obligatoires |
intégrés a la formation. E

 Lassiduite aux Cours Magistraux (CM), Travaux Diriges (TD) et Travaux Pratiques (TP) |
| est obligatoire. |

Les demandes daménagement des etudes sont a formuler
lors de linscription pédagogique ou en cas de changement
de situation en cours dannée. Ces aménagements font lobjet
dune demande motivée au responsable pédagogique du
parcours.

Létudiant devra explicitement choisir entre le régime
général ou le régime spécial dexamen.

La décision sera notifiee a létudiant.

Létudiant en régime général doit réaliser les évaluations
prévues en régime general.

Létudiant beénéficiant dun régime speéecifique et dispense
dassiduité aux enseignements demeure soumis a lobligation
de participer aux périodes de stage, qui restent obligatoires. Il
est également tenu de réaliser lensemble des évaluations
prévues dans le cadre du régime spécial.
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Sil participe a des évaluations prévues uniquement pour les
étudiants en réegime geénéral, la note obtenue ne sera pas
prise en compte dans lévaluation de lenseignement.

Il est précise que :

La présence aux évaluations est obligatoire. Labsence a une
epreuve empéche la validation de lépreuve ou de [UE
correspondante.

Les étudiants en situation de handicap peuvent bénéficier
daménagements specifiques concernant les cours et/ou les
examens. A cette fin, ils doivent sadresser au Service Egalité
et Mission Handicap des Etudiants de ['Université afin que
leur situation soit prise en compte, conformément au
calendrier fixe par le Conseil dadministration (CA) de
létablissement.

Lassiduité a lensemble des enseignements dispensées dans
le cadre de la formation est obligatoire.

Toute absence doit étre signalée immédiatement a lINSPE.
La déclaration de labsence doit ensuite étre formalisée au
moyen du formulaire de régularisation d'absence, avec les
pieces justificatives adéequates, selon les modalités et délais
deéfinis ci-dessous :

e Etudiants en formation initiale : dans un délai
maximal de 5 jours ouvrables suivant labsence ;

e Etudiants en formation continue : dans un délai
maximal de 48 heures suivant le début de labsence ;

En labsence de justificatif, lapprenant doit néanmoins
effectuer la démarche de déclaration de son absence au
moyen du formulaire prévu a cet effet.

Piéces justificatives recevables

Peuvent notamment étre recevables, sous réserve de leur
conformiteé et de leur caractere probant :

e un certificat ou document medical attestant dune
maladie ou dune incapacité consécutive a un
accident ;

e une convocation officielle relative a une obligation
civile ou legale ;

e un acte officiel d'état civil relatif a un evénement
familial majeur, notamment mariage de lapprenant,
naissance ou adoption dun enfant, déces d'un proche

e tout document officiel établissant un cas de force
majeure dument constate.
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La liste des justificatifs recevables n'est pas limitative lorsque
la situation invoquée est dument établie par un document
officiel permettant d'en appreécier la réalité et la durée.

Absences prévisibles et demande d'autorisation préalable

Toute absence preévisible doit faire lobjet dune demande
d'autorisation préalable auprés du Pdle Pédagogie et du
Responsable de Parcours via le formulaire de demande
d'autorisation d'absence.

Cette demande doit étre formulée, dans la mesure du
possible, au moins 5 jours ouvrables avant la date prévue
de labsence et étre accompagneée des pieces justificatives
permettant d'en apprécier le motif.

Traitemen r vabilité justificatif

Une absence pourra étre considérée comme justifiée
lorsque lapprenant a déclaré son absence conformément
aux dispositions du présent réglement et a fourni un
justificatif recevable, lisible et adapté au motif invoque,
permettant d'établir la réalité de labsence et, le cas échéant,
sa duree.

Lorsque le justificatif répond aux conditions requises —
notamment lorsquiil sagit dun document medical, dun acte
détat civii ou dune convocation officielle — le Péle
Pédagogie procede a son enregistrement et a la prise en
compte de labsence comme justifiée.

Dans les situations pour lesquelles la recevabilité du motif ou
du justificatif necessite une appréciation, le formulaire de
régularisation dabsence et les pieces produites sont transmis
au Responsable de Parcours pour avis.

Le Responsable de Parcours peut alors émettre un avis
favorable ou défavorable sur la recevabilité de la
justification.

Lenregistrement d'une absence comme justifiee ne dispense
pas lapprenant de satisfaire aux éventuelles modalites de
rattrapage, de remplacement ou de validation prevues par le
reglement des études et les modalités de contrdle des
connaissances et des compétences.

3. Regles d'acquisition des enseignements

Les regles dacquisition indiquées doivent étre conformes au RGE.
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Eléments Constitutifs d'Unité
d'Enseignement
(Le cas écheant)

L'acquisition d'une matiére ou d'un élément constitutif se fait
en obtenant une note au moins egale a 10/20.

Unités d’Enseignement

La note d'une UE s'obtient par la moyenne des matieres ou
eléments constitutifs qui la composent, affectés de leurs
coefficients.

L'UE est acquise dés lors que la note minimale de 10/20 est
obtenue.

L'UE acquise est capitalisable et ne peut étre repassée.

Blocs de connaissances et de
compétences

La moyenne générale des enseignements constitutifs d'un
bloc de connaissances et de compétences emporte la
validation du bloc.

Le calcul de l'attribution du bloc se fait donc
automatiquement a partir de la moyenne des UE concernées
(cf. tableau des MCCC en annexe).

La validation du 3eme bloc de compétences "Usages avances
et spécialisés des outils numériques’ sera effectuée au
semestre 3 au travers des UEs "'numérique responsable” et
"numeérique educatif”.

Master1:

La compensation se fait entre les deux semestres d'une
méme annee. Elle se fait également a l'intérieur de chaque
UE ainsi qu'entre UE d'un méme semestre.

Chaque semestre d'enseignement s'obtient soit sur la base
d'une moyenne générale d'au moins 10/20 des notes
obtenues dans les difféerentes UE affectées des coefficients
correspondants, soit par compensation.

Master 2:
La compensation se fait entre les deux semestres d'une
méme annee.

Le semestre 3 d'enseignement s'obtient sur la base d'une
moyenne geneérale au moins €gale a 10/20 des notes
obtenues dans les différentes UE affectées des coefficients
correspondants et de la validation de l'UE "LVE niveau B2"

Le semestre 4 d'enseignement s'obtient sur la base d'une
moyenne générale d'au moins egal a 10/20 des notes
obtenues dans les différentes UE affectées des coefficients
correspondants et la production d'un mémoire et sa
soutenance dans le cadre de 'UE "Mémoire".

L'année de M1 s'obtient sur la base de la moyenne des
semestres 1 et 2 est supérieure ou €gale a 10.

L'année de M2 est validée si les quatre conditions citées
ci-apres sont réunies :

- la moyenne des semestres 3 et 4 est égale ou supérieure a
10/20

- 'UE "LVE niveau B2" est acquise

- le mémoire a été soutenu devant un jury.

La mention « passable » est obtenue a partir d'une moyenne
geénérale de 10/20, la mention « assez bien » a partir d'une
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moyenne générale de 12/20 ; la mention « bien » a partir de
14/20 et la mention « trés bien » a partir de 16/20.

La délivrance du diplome de Master est subordonnée a
lobtention de la moyenne générale des notes des UE
constitutives du M2 affectée des coefficients correspondants.

La réeussite au Master reste subordonnée a l'obtention d'un
total de 120 crédits, sur lensemble des épreuves
conformément aux dispositions générales prévues dans ce
reglement.

Les modalités indiquées doivent étre conformes au RGE

La compensation s'effectue entre les élements d'une UE si la
moyenne a 'UE est supérieure ou égale a 10/20. Elle
seffectue éegalement entre deux semestres consecutifs
correspondant a la méme année universitaire.

Par ailleurs, les conditions suivantes doivent obligatoirement
étre satisfaites :

- au S3: la note obtenue a 'UE "LVE niveau B2" est supérieure
ou égale a10/20;

- au S4 : le mémoire a éte soutenu.

Les éléments indiqués doivent étre conformes au RGE

Dans le cadre du controle des connaissances et des
compétences, les ECUE, les UE et les semestres sont
capitalisables. Lorsquune note obtenue a une ECUE, une
UE et/ou un semestre est superieure ou egale a 10/20 et
que le résultat est déclaré « admis », [ECUE, UE et/ou le
semestre sont définitivement acquis.

4. Examens

Les éléments indiqués doivent étre conformes au RGE
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Session 1

Les controles continus (CC) peuvent étre organises pendant ou en
dehors des heures d'enseignement. Les enseignants informent les
etudiants et le Pole Peédagogie des modalites d'organisation de ces
évaluations, notamment des dates, horaires et, le cas echéant, du
lieu de l'épreuve.

L'affichage des informations relatives aux évaluations sur l'emploi
du temps en ligne (EDT) vaut convocation officielle. Aucune
convocation individuelle n'est adressee aux etudiants.

Les modalités des contrdles terminaux (CT) sont transmises par les
enseignants au Pole Pedagogie, qui les communique aux etudiants.
Les dates, horaires et lieux des épreuves sont portés a la
connaissance des étudiants au moins 15 jours calendaires avant
leur déroulement.

En cas de reprogrammation d'une épreuve (CC ou CT) rendue
nécessaire par des circonstances exceptionnelles, ce délai
d'information est rameneé a 7 jours calendaires.

Il appartient a chaque étudiant de consulter régulierement l'lemploi
du temps en ligne de sa formation afin de prendre connaissance
des informations relatives aux évaluations.

Pour les étudiants bénéficiant du regime special d'examen, les
modalités des évaluations, notamment les dates, horaires et, le cas
échéant, les lieux des épreuves, sont portées a leur connaissance
au moins 15 jours calendaires avant le début des épreuves. Ces
informations font l'objet d'un envoi individuel sous la forme d'un
calendrier des examens, qui vaut convocation.

Session 2 (rattrapage)

La session 2 concerne lensemble des etudiants, quel que soit leur
regime dexamen. Le calendrier des épreuves est portée a la
connaissance des étudiants au moins 15 jours calendaires avant le
début de la session. Il vaut convocation.

En cas de reprogrammation dune épreuve rendue necessaire par
des circonstances exceptionnelles, le délai dinformation est
ramene a 7 jours calendaires.

Usage de l'IA dans le cadre des examens et des évaluations

Dans le cadre du développement de la littératie et de la
citoyenneté  numeériques, nous rappelons limportance de
développer les compétences nécessaires a lobtention du Master et
a la réussite des concours de recrutement, sans avoir recours de
maniére inconsidérée a des outils de type IA (ex. : capacités
redactionnelles ou danalyse reflexive de la pratique
professionnelle).

Sauf indication contraire autorisant explicitement lusage de
lintelligence artificielle, sera considerée comme une fraude ou une
tentative de fraude, toute utilisation d'outils de type IA dans le
cadre des évaluations, des examens et des travaux a rendre. Le
non-respect de cette régle pourra donner lieu a des poursuites
disciplinaires.
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Dans le cas ou lutilisation de lIA est explicitement autorisee, les
éléments de la production qui en sont issus devront étre signalés
comme nimporte quel emprunt ou citation dune source externe et
ses modalités dusage devront étre diment explicitees.

4.21 Modalites dexamens

Les éléments indiqués doivent étre conformes au RGE.

En complement du tableau des MCCC en annexe, preciser l'organisation et
les formes variées des évaluations prévues dans la formation, préciser les
modalités relatives a la session de rattrapage.

L'acquisition des
connaissances et des
competences est evaluee
selon les modalités
suivantes :

X OUI O NON

Session1:

e Les éetudiants en régime géneéral sont évalués en controle
continu (notation continue portant sur lensemble des
travaux et exercices écrits et/ou oraux du semestre) et/ou
terminal.

e |es étudiants en regime spécifique sont évalués selon les
modalités spécifiques a chaque unitée denseignement (cf.
tableau des MCCC).

Session 2:

En cas dabsence de létudiant lors de la session de rattrapage, la
mention ABJ sera notée si labsence est justifiee et ABI si elle est
injustifiee.

Les étudiants en régime général et en régime spéecifique sont
evalues selon les modalites spéecifiques

Les évaluations se deroulent en présentiel et/ou en distanciel selon
les modalites specifiques a chaque enseignement.
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X OUI O NON

Session1:

e Les étudiants en régime général sont évalués en contrdle
continu (notation continue portant sur lensemble des
travaux et exercices écrits et/ou oraux du semestre) et/ou
terminal.

e Les étudiants en regime spécifique sont évalués selon les
modaliteés spécifiques a chaque unité denseignement (cf.
tableau des MCCC).

Session 2:

En cas dabsence de létudiant lors de la session de rattrapage, la
mention ABJ sera notée si labsence est justifiee et ABI si elle est
injustifiee,

Les etudiants en regime genéral et en regime specifique sont
évalues selon les modalites specifiques

) Doul XINON
C

4.22 Modalites specifigues appliguees aux etudiants en
programme déechange international - mobilité entrante

Les évaluations sont organisées conformement
aux Modalités de Contréle des Connaissances
et des Compétences (MCCC) du diplome.

423 Absences aux examens

Les eléements indiqués doivent étre conformes au RGE.
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Toute absence a une épreuve dexamen peut étre considérée
comme justifiee (ABJ) par le jury lorsquelle repose sur un
motif legitime : maladie ou accident, obligations légales,
mariage, naissance ou adoption dun enfant, déces d'un
proche ou tout autre cas de force majeure laissé a
lappréciation du responsable de formation.

Pour rappel, les justificatifs doivent étre transmis au Pdle
Pedagogie, dans les délais prévus selon le statut de
lapprenant :

- 5 jours ouvrables pour les étudiants inscrits en
formation initiale ;

- 48 heures pour les éléeves-fonctionnaires, les
fonctionnaires stagiaires et les étudiants inscrits au
titre de la formation continue.

Le Pole Pédagogie veérifie la recevabilité des justificatifs et les
transmet au responsable pedagogique et au jury dexamen.
En labsence de justificatif recevable ou en cas de
transmission hors délai, labsence peut étre considéréee
comme injustifiee (ABI).

Toute absence guelle soit justifiée ou non a un examen
empéche la validation de lépreuve concernée.

L'etudiant absent a lensemble des UE d'un semestre et/ou a
lensemble des épreuves de la session de rattrapage est
considere comme défaillant (DEF). Si cette situation concerne
les deux semestres dune méme année universitaire,
létudiant est declare défaillant pour lannée.

Un contrdle de lassiduité est systematiquement effectué lors
des examens. Au-dela de deux absences injustifiees,
étudiant est considéré comme non assidu.

Les étudiants boursiers doivent se présenter aux examens
correspondant a leur formation. Le non-respect des
conditions de scolarité et dassiduité requises pour le
maintien de la bourse peut entrainer le reversement des
sommes indiment percues.

Comme pour les absences aux évaluations continues, toute
absence a une epreuve peut étre considerée comme justifiee
(ABJ) par le jury lorsquelle repose sur un motif legitime. Les
modalités sont identiques et les justificatifs doivent étre
transmis au Pole Pedagogie, dans les délais prévus selon le
statut de lapprenant.

Toute absence quelle soit justifiee ou hon a un examen
empéche la validation de lépreuve concernée.

B. Résultats
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Les éléments indiqués doivent étre conformes au RGE.

Le jury est composé de correcteurs intervenant dans le
parcours ou le diplome et est placé sous la responsabilité
d'un président de jury désigné par arrété du Président de
l'Université de la Réunion.

Le jury se reunit a la fin de chaque session d'examen, pour
chague mention et/ou chaque parcours existant.

Le jury de diplédme prononce la délivrance du diplédme.

Le jury est souverain, il n'a pas l'obligation de motiver ses
décisions.

Les éléments indiqués doivent étre conformes au RGE.

Les résultats sont mis a disposition sur lespace numérique
de travail (ENT) de letudiant, dans le respect du calendrier
pédagogique de LINSPE. Le Péle Pédagogie informe les
apprenants, par courrier électronique, de la mise a
disposition de leurs résultats dés leur publication.

Tout résultat, méme partiel, communiqué avant la tenue du
Jjury dexamen est provisoire et est délivré sous réserve de la
délibération du jury.

Pour la Licence, le redoublement est de droit.

Le redoublement n'est pas de droit en Master MEEF. Il est
subordonné a la décision du jury de délivrer le dipldme a
lissue de la session 2.

La décision du jury sera notifiee a l'étudiant par le pdle
pédagogie au plus tard 10 jours apres l'affichage des resultats
de la session 2.

L'étudiant redoublant devra repasser lensemble des UE non
acquises.

Sa présence dans le cadre d'UE acquises pourrait étre
recommandee en fonction des objectifs de la formation.
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6. Dispositions diverses

Conformément au cadre national des formation dispensées au sein des master « métiers de
lenseignement, de l'eéducation et de la formation » le MASTER MEEF est obtenu si les criteres
additionnels ci-apres sont réunis :

- 'UE "LVE niveau B2" est acquise

- le mémoire de recherche a visee professionnelle a éte soutenu devant un jury.
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